
 
 
 

प्रमखु प्रशासकिय अधििृत तथा ईन्जिधियर (छैठौं) धिच िाययसम्पादि िरार सम्झौता। 

िररयारपट्टी गाउँपाधििा, धसरहा। 

         प्रस्ततु किषयमा यस गाउँपाधििािो प्रकिधिि शाखािो पमुखुिो रुपमा रकह िायय गिे गरी तपाईिाई 
न्िमेिारी ददइएिो छ। प्रकिधिि शाखा प्रमखुिे सम्पादि गिुयपिे तपधसि िमोन्िमिो न्िमेिारी सम्पादि गिे गरी िायय 
कििरण सकहतिो न्िम्मेिारी साम्पादि गिुय गराउि ुअिरुोि छ। 

प्रकिधिि शाखा प्रमखु (ईन्जिधियर, छैठौं) िो न्िम्िारी 

१. िाकषयि िाययताधििा तयार गरी पेश गिे। 

२. संन्िय, प्रदेश र गाउँपाधििा तथा िडा स्तररय योििािो सिेक्षण इन्स्िमेि, मूल्याङ् िि तथा अिगुमि गिे 
गराउिे। 

३. आफू मातहतिा िमयचारीिाई तोकिए िमोन्िमिो िाममा िगाउिे। 

४. िोिपत्र मूल्याङ् िि सधमधतिो संयोिििो रुपमा रही ठे् िा  िजदोिस्त सम्िजिी आियकयि िायय गिे। 

५. परामशय सेिा खररद िाययमा समजियिारी भधुमिा धििायह गिे। 

६. अजय प्रकिधिि सम्िजिी सम्पणुय ियय गिे गराउिे। 

७. िायायिय प्रमखुिे समय समयमा ददएिो धिदेशिहरुिो पाििा गिे। 

८. स्िीिृत योििाहरुिो समयमै धडिाईि र धमतव्ययी िगत इन्स्िमेि तयारी। 

९. समयमै स्ििृत योििाहरु िायायजियि। 

१०. िायायजििमा आएिा योििाहरुिो धििाररत आिधिि स्तर िायम गिे गराउिे। 

११. यििािो सम्भाव्यता अध्ययि गिे िाययमा सहयोग गिे। 

१२. सम्भाव्य योििािो सभे, धडिाईि, ि.ई. तयार गिे, गराउिे। 

१३. न्िल्ििो स्िीिृत दररेििाई आिारमािी ि.ई. गिे। 

१४. स्ििृत योििाहरुिो िगत रान्ख प्रथधमिता तो्िे िाययमा आफ्िो राय प्र. प्र.अ समक्ष पेस गिे। 

१५. ममयत सम्भार गिे योििािो ि.ई. गरी स्ििृत गिे। 

१६. स्िीिृत योििािो िायय ताधििा ििाई ठे् िापट्टा भए ठे् िा िमोन्िम र उपभोक्ता सधमधत तथा अमाित भए 
प्रिृया परुा गरी िायय गिे। 

१७. योििाहरुिो िापी किताि, रधिङ धिि, मलु्यािि िाययसम्पि प्रधतिेदि गिे गराउि।े 

१८. सम्पन्न आयोििािो िाँचपास गरी फरफराि गिे गराउिे। 

१९. योििा संचाििमा कििाद एिं समस्या उत्पन्न भएमा सो िो िििारी यथाधसघ्र प्रमखु प्रशासिीय प्रमखु 
अधििृतिाई गराउिे। 

२०. सचाधित योििाहरुिो िग्िािग्िै फाइि खडा गरी राख्न िगाउिे। 

२१. माधसि, चौमाधसि, िाकषयि प्रगधत प्रधतिेदि तयार गरी पठाउिे। 

२२. चौमाधसि र िाकषयि प्रगधत सधमक्षा िैठिमा पेश गिे। 



 
 
 

२३. माग र आियकयितािा आिारमा सम्िन्जित िोि कििास संस्थािाई समेत संिग्ि गराई योििा धिमायण िाययमा 
सहयोग गिे। 

उपयुयक्त कििरण मेरो पदिे गिुयपिे िाम, ितयव्य र 
उत्तरदाकयत्ि तथा अधििारिो पूणय र ठीि कििरण 
हो। उल्िेन्खत न्िम्मेिारीहरु आफै र मातहतिा 
िमयचारीहरुद्धारा प्रभाििारी रुपमा िायायजियि 
गिेछु। 

िमयचारीिो दस्तखत:-  

धमधत:- 

उपयुयक्त कििरण सकहतिो िायय न्िम्मेिारी तपाईिाई 
सनु्पपएिो हुँदा उत्तरदाकयत्ि िहि गदै िुशितापूियि 
आफ्िो न्िम्मेिारी पूरा गिुयहोिा। 

िायायिय प्रमखुिो दस्तखत:- 
धमधत:-  

    

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

प्रमखु प्रशासिीय अधििृत तथा मकहिा िाििाधििा तथा िेष्ठ िागररि शाखा प्रमखु धिचिो िाययसम्पादि             
िरार सम्झौता । 

मकहिा िििाधििा तथा िेष्ठ िागररि शाखा, िररयारपट्टी गाउँपाधििा, धसरहा 

प्रस्ततु किषयमा यस गाउँपाधििािो मकहिा िाििधििा तथा िेष्ठ िागररि शाखा प्रमखुिो रुपमा तपाईिाई िाययभार 
सनु्पमएिो छ। मकहिा िाििाधििा तथा िेष्ठ िागररि शाखा प्रमखुिे सम्पादि गिुयपिे तपधसि िमोन्िमिा िाययहरु 
सम्पादि गिे गरी यो िायय कििरण सकहतिो न्िम्मेिारी तोकिएिो हुँदा तोकिएिो न्िम्मेिारी सम्पादि गिुयहिु िाििारी 
गराइजछ। 

मकहिा िाििाधििा तथा िेष्ठ िागररि शाखा प्रमखुिो मखु्य न्िम्मेिारी 

१. मकहिा हि सम्िजिी िीधत , योििा िायायजियि, समजिय र धियमि। 

२. मकहिािो आधथयि समान्िि रािििीधति सशन्क्तिरण, क्षमता कििास। 

३. िैधगि कहंसा धििारण िाधग धिरोिात्मि, प्रिद्धिात्मि, र रक्षाणात्मि उपाय र पिु:स्थायपिा। 

४. िैंधगि उत्तरदायी ििेि धिमायणमा सहयोग गिे। 

५. िाििाधििािो हिकहत संरक्षण सम्िजिी स्थािीय िीधत, िािूि, मापदण्ड, योििा, िायायजियि र धियमि। 

६. िाििाधििािो हिकहत र संरक्षण। 

७. िािमैत्री शासिीय प्रिजि, िाि ्िि, संरक्षण सधमधत तथा िाि सञ् िाि। 

८. िाििाधििािो हिकहत संरक्षण सम्िजिमा संि प्रदेश तथा अजय धििायसँग सम्पिय , समजिय तथा सहिायय। 

९. िाििाधििा पररिार सहयोिग। 

१०. िैिन्ल्पि स्याहार पद्धधतिो िायायजियि। 

११. िाि जयाय। 

१२. िाि गहृ, पिु:स्थापिा िेजर, न्शश ुस्याहर िेजर र िाि कििास िेजर व्यिस्थापि। 

१३. असहाय िाििाधििािा, सडि िाििाधििा व्यिस्थापि। 

१४. िाि कहंसा धियजत्रण। 

१५. िािसिुार तथा पिु:स्थापिा िेजर स्थापिा, संचािि अिमुधत र धियमि। 

१६. आपत्िािीि िाि उद्धार िोष स्थापिा र व्यिस्थापि। 

१७. यिुा िागरण, सशन्क्तिरण र पररचािि। 

१८. यिुा सीप, उिमन्शिता तथा िेततृ्ि कििास। 

१९. िेष्ठ िागररििो िगत, पररचयपत्र, सम्माि, स्िास््य सकुििा, सामान्िि सरुक्षा सम्िजिी िायय।  

२०. िेष्ठ िागररि ्िि, ददिा सेिा िेजर, भेििािस्थि, आश्रय िेजरिो सञ् चिि तथा व्यिस्थापि। 

२१. सङ् ि तथा प्रदेशसँगिो समजियमा अपा्गतता पिु:स्थापिा िेजर तथा असक्त स्याहार िेजरिो सञ् चािि र  
व्यिस्थापि। 



 
 
 

२२. अपा्गतता भएिा व्यन्क्त तथा असहायिो िगत अिािधिि, पररचयपत्र कितरण, समान्िि सरक्षा तथा सकुििािो 
व्यिस्थापि तथा कितरण। 

२३. अपा्गतता भएिो व्यन्क्तमैत्र पूिािार धिमायण तथा सञ् चािि। 

२४. अपा्गतता भएिो व्यन्क्त र असक्तहरुिो व्यिस्थापि सम्िजिी अजय िायय। 

२५. एिि मकहिा सम्िजिी िायय। 

उपयुयक्त कििरण मेरो पदिे गिुयपिे िाम, ितयव्य र 
उत्तरदाकयत्ि तथा अधििारिो पूणय र ठीि कििरण हो। 
उल्िेन्खत न्िम्मेिारीहरु आफै र मातहतिा 
िमयचारीहरुद्धारा प्रभाििारी रुपमा िायायजियि गिेछु। 

िमयचारीिो दस्तखत:- 
धमधत:- 

उपयुयक्त कििरण सकहतिो िायय न्िम्मेिारी तपाईिाई 
सनु्पपएिो हुँदा उत्तरदाकयत्ि िहि गदै िुशितापूियि 
आफ्िो न्िम्मेिारी पूरा गिुयहोिा। 

िायायिय प्रमखुिो दस्तखत:-  

धमधत:- 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

प्रमखु प्रशासिीय अधििृत तथा प्रशासि, योििा, अिगुमि तथा त्याङ्क शाखा प्रमखु िीचिो िाययसम्पादि 
िरार सम्झौता। 

धिरयारपट्टी गाउँपाधििा धसरहा 

प्रस्ततु किषयमा यस गाउँपाधििािो प्रशासि, योििा, अिगुमि तथा त्याङ्क शाखािो प्रमखुिो रुपमा रकह िायय गिे गरी 
तपाईिाई न्िमेिारी ददइएिो छ। योििा िाययक्रम तथा अिगुमण शाखा प्रमखुिे सम्पादि गिुयपिे तपधसि िमोन्िमिा 
न्िम्मेिारी सम्पादि गिे गरी िायय कििरण सकहतिो न्िम्मेिारी सम्पादि गिुय गराउि ुहिु अिरुोि छ : 

प्रशासि, योििा, अिगुमि तथा त्याङ्क शाखा प्रमखुिो न्िम्मेिारी :- 

१. िमयचारीहरुिो व्यन्क्तगत कििरण, किदा तथा अजय रेिडयिो अद्यािधििता गिे। 

२. गाउँपाधििािो पयाड छाप र हान्िरीिो सरुन्क्षत प्रयोग गिे। 

३. किधभज ि िैठिहरुिो उपयकु्त व्यिस्थापि र धिणयय पन्स्तिािो सरुक्षा गिे। 

४. धसफाररससँग सम्िन्जित िाययहरुिो यथास्य धछिो सम्पादि र िागिातहरुिो अधभिेखि व्यिन्स्थत गिे। 

५. स्थािीय सेिािो व्यिस्थापि सम्िजिी िीधत, मापदण्ड, सेिा सतय, योििा, िायायजियि र धियमि। 

६. संकििाििो िारा 302 िमोन्िम समायोिि भई आउिे िमयचारीिो व्यिस्थापि। 

७. स्थािीय सेिािो व्यिस्थापि सम्िजिी अजय िायय। 

८. गाउँपाधििािो संगठि कििास, संगठि संरचिा तथा दरिजदी धििायरण, ििशन्क्त व्यिस्थापि र िधृत 
कििास। 

९. स्थािीय सेिािो व्यािस्थापि सूचिा तथा सञ् चार प्रकिधििो उपयोग, प्रिद्धयि र धियमि। 

१०. मािि ससािि कििासिा िाधग अल्पिािीि तथा दीियिािीि योििा तिमुा तथा क्षमता कििास। 

११. कििास आयोििा तथा पररयोििा सम्िजिी िीधत, िाििु, मापदण्ड, योििा र धियमि। 

१२. स्थािीय कििास िीधत, अल्पिािीि, मध्यिािीि तथा ददियिािीि कििास योििा एिं गरुुयोििातिुयमा, 
िायायजियि, अिगुमि तथा मलु्यािि। 

१३. आधथयि, समान्िि, सांस्िृधति, िातािरणीय, प्रकिधिि र पूियिारिजय कििासिा िाधग आियकयि आयोििा 
तथा पररयोििाहरुिो तिुयमा िायायजियि, अिगुमि तथा मलु्याङ्कि। 

१४. िाकषयि कििास िाययक्रम, आयोििा तिमुा, िाययजियि। 

१५. कििास धिमायण प्रिृयामा स्थािीय ििसहभाधगता अधभिकृद्धिा िाययक्रम तिुयमा र िायायजियि। 

१६. कििास योििाहरुिो िातािरणीय प्रभाि मलु्यांिि। 

१७. उपभोक्ता सधमधतिो कििरण, क्षमता कििास। 

१८. कििास प्राथधमिता प्रप्त क्षेत्र धििायरण। 

१९. संिीय र प्रादेन्शि आयोििा पररयोििा िायायजियिमा समजिय, सहिीिरण र सहयोग। 

२०. कििास आयोििा तथा पररयोििा सम्िजिी अजय िायय। 

२१. कििास आयोििािो अिगुमि, आिधिि प्रगधत तथा प्रधतफिो सधमक्षा। 



 
 
 

२२. कििास योििािो अिगुमि, तथा मलु्यांिििो आिार तथा प्रकक्रया धििायरण। 

२३. आयोििािो अध्ययि, अधिसजिाि तथा प्रभाि मलु्याङ्कि। 

२४. आियकयि िमयचारीहरुिो दरिजदी सिृिा र व्यिस्थापि सम्िजिी िायय गिे। 

२५. स्िीिृत दरिजदी अिसुार ियाँ धियनु्क्त तथा िढुिा सम्िजिी सचुिाहरु व्यिन्स्थत रुपमा राख् िे। 

२६. िमयचारीिो िाययकििण तयार र आियकयिता अिसुार धियधमत रुपमा पररमाियि समेत गरी अद्यािधिि 
राख् िे। 

२७. आियकयिता अिसुार िमयचारीिाई खिाउिे िायय तो्िे। 

२८. सेिा िरार/ज्यिादारी र अस्थायी िमयचारीिो म्याद थप सम्िजिमा समयमै िििारी गराउिे। 

२९. प्रशासििाई चसु्त, दरुस्त र प्रभाििारी ििाई धछिो, छररतो एिं सियसिुभ रुपमा सेिा तथा िाययसम्पादि 
गिय गराउि आियकयि सहयोग गिे। 

३०. िमयचारीहरुिो िैयन्क्ति कििरण, किदा तथा िाििो अधभिेख दरुुस्त राख् िे। 

३१. आियकयिता अिसुार अजय प्रशासधिि िायय गिे। 

३२. समयमै पत्रचार गिे र िझुाएिा पत्रहरुिो भरपाई व्यिन्स्थत रुपमा गिे। 

३३. िैठिमा भएिा धिणययहरु िेखि िाययमा सहयोग गिे तथा धिणयय पनु्स्तिा सरुन्क्षत साथ राख् िे। 

३४. धिणयय उतार गरी सम्िन्जित धििायमा पठाउिे।      

उपयुयक्त कििरण मेरो पदिे गिुयपिे िाम, ितयव्य र 
उत्तरदाकयत्ि तथा अधििारिो पूणय र ठीि कििरण 
हो। उल्िेन्खत न्िम्मेिारीहरु आफै र मातहतिा 
िमयचारीहरुद्धारा प्रभाििारी रुपमा िायायजियि गिेछु। 

िमयचारीिो दस्तखत:-  

धमधत:- 

उपयुयक्त कििरण सकहतिो िायय न्िम्मेिारी तपाईिाई 
सनु्पपएिो हुँदा उत्तरदाकयत्ि िहि गदै िुशितापूियि 
आफ्िो न्िम्मेिारी पूरा गिुयहोिा। 

िायायिय प्रमखुिो दस्तखत:- 
धमधत:-  

  

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 



 
 
 

प्रमखु प्रशासिीय अधििृत तथा आधथयि प्रशासि शाखा प्रमखु धिचिो िाययसम्पादि िरार सम्झौता। 

िररयारपट्टी गाउँपाधििा, धसरहा। 

प्रस्ततु किषयमा यस गाउँपाधििा अजतगयतिा आधथयि प्रशासि शाखा प्रमखुिो रुपमा तपाईिाई िाययभार सनु्म्पएिो छ। 
शाखा प्रमखुिे सम्पादि गिुयपिे तपधसि िमोन्िमिा िाययहरु सम्पादि गिे गरी यो िायय कििरण सकहतिो न्िम्मेिारी 
तोकिएिो हुँदा तोकिएिो न्िम्मेिारी सम्पादि गिुयहिु िाििारी गराईजछ। 

िामिो मूख्य न्िम्मेिारी  

१. ििेि तयारी सम्िजिी िायय। 

२. आम्दािी िम्मा गिे र अधभिेख राख् िे सम्िजिी िायय। 

३. भकु्तािी र अधभिेख राख् िे सम्िजिी िायय। 

४. आजतररि तथा अन्जतम िेखा परीक्षण गराउिे िायय। 

५. िेरुि ुफछययौििा िाधग प्रमाण ििुाउिे िायय। 

६. रिम धििासािािाधग सम्िन्जित अड् डाहरुमा पत्रचार सम्िजिी िायय। 

७. समान्िि सरुक्षा भता धििासा सम्िजिी िायय। 

८. दैधिि माधसि िाकषयि आय व्ययिो कििरण तयारी सम्िजिी िायय र िैंि कहसाि धमिाि सम्िजिी िायय। 

९. िमयचारीहरु तथा ििप्रधतधिधिहरुिो तिि भता तथा सधुििा कितरण सम्िजिी िायय। 

१०. धिििुी, िारा, िेिीफोििो महशिु भकु्तािी सम्िजिी िायय। 

११. खचय सम्िजिी िीिहरु चेि िाँच गरी धियमािसुार भकु्तािी गिे सम्िजिी िायय। 

१२. िरौिी अधभिेख राख् िे तथा कफताय ददिे िायय। 

१३. िमयचारी िल्याण िोष संचािि सम्िजिी िायय। 

१४. िगद तथा अधभिेखहरुिो सरुक्षा सम्िजिी िायय। 

१५. कित्तीय प्रगधत प्रधतिेदि तथा अजय कििरण तयारी सम्िजिी िायय। 

१६. आय व्यय कििरण साियिाधिि गिय सूचिा िेजरमा कििरण उपिब्ि गराउिे िायय। 

१७. प्रचधित िाििु र प्रमखु प्रशासिीय अधििृतिो धिदेशि अिसुार अजय िायय गिे। 

१८. िरौिी आदेशिसुार कफताय खचय तथा सदरस्याहा गिय िगाउिे। 

१९. भौचरहरु म.िे.प. फारमहरुमा व्यन्क्तगत खता तथा ििेि कििरण खातामा चढाउि िगाउिे। 

२०. गा.पा. िैठििि आधथयि सम्िजिी भएिा धिणययहरु अध्ययि एिं िायायजियि गिय िगाउिे। 

२१. तिि भता कितरण गिे एिं संचय िोषमा पठाउिपुिे िट्टी रिम समयमािै पठाउि िगाउि।े 

२२. समयमा धििासा माग गिे र खचय गरी माधसि, चौमाधसि र िाषयि प्रगधत कििरण तयार गरी सम्िन्जित 
धििायमा समयमािै पठाउि िगाउिे। 

२३. पेयकिी तथा िेरुििुाई धियधमत धमजहा एिं असिु उपर गिय आियकयि व्यिस्था धमिाउि िगाउिे। 

२४. धियधमत रुपमा आ.िे.प. र म.िे.प. गराउि िगाउिे। 



 
 
 

२५. प्रचधित ऐि धियममा तोकिए अिसुारिो न्िम्मेिरी परुा गिय िगाउिे। 

२६. खाताहरु प्रमान्णत गराउि िगाउिे। 

२७. अिमुाधित िाकषयि आय व्ययिो मस्यौदा तयार गिे िाययमा प्रमखु प्रशासिीय अधििृत िाई सहयोग गिे। 

२८. िायायियिो तफय िाि धतिुयपिे महशिुहरु समयमा िझुाउि िगाउिे। 

२९. आ.ि. िो अजत्य पधछ अिो आ.ि. मा सम्पणुय आधथयि न्िम्मेिारी सािय िगाउिे। 

३०. अििास प्राप्त िमयचारीहरुिो सम्पणुय रिम ददिे व्यिस्था गिय िगाउिे। 

३१. आम्दािी िकृद्ध हिु स्िे क्षेत्रहरुिो पकहचाि गिय िगाउिे। 

३२. गा.पा. िे धििपुिे सम्पणुय िर दस्तरु एिं शलु्ि उठाई िम्मा हिु आएिो रिम रािश्व आम्दािी िािी दैधिि 
रुपमा िैंि दान्खिा गिे र दैधिि माधसि, चौमाधसि र िाकषयि प्रधतिेदि िा.अ. समक्ष पेश गिय िगाउिे। 

३३. िर असिुीमा आएिा समस्याहरुिो समािाि गिय िगाउिे। 

३४. धियमािसुार न्िजसी अधभिेखहरु राख् ि िगाउिे। 

३५. न्िजसी अधभिेखहरु राख् ि िगाउिे। 

३६. गाउँपाधििािाई आियकयि पिे न्िजसी सामग्रीहरु धियमािसुार खररद एिं कितरण गिय िगाउिे। 

३७. िायायिय प्रमखुिे िाए अह्राएिा अजय िायय गिे। 

उपयुयक्त कििरण मेरो पदिे गिुयपिे िाम, ितयव्य र 
उत्तरदाकयत्ि तथा अधििारिो पूणय र ठीि कििरण हो। 
उल्िेन्खत न्िम्मेिारीहरु आफै र मातहतिा 
िमयचारीहरुद्धारा प्रभाििारी रुपमा िायायजियि गिेछु। 

िमयचारीिो दस्तखत:- 
धमधत:- 

उपयुयक्त कििरण सकहतिो िायय न्िम्मेिारी तपाईिाई 
सनु्पपएिो हुँदा उत्तरदाकयत्ि िहि गदै िुशितापूियि 
आफ्िो न्िम्मेिारी पूरा गिुयहोिा। 

िायायिय प्रमखुिो दस्तखत:-  

धमधत:- 

  

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

प्रमखु प्रशासिीय अधििृत तथा सूचिा प्रकिधि अधििृत िाचिो िाययसम्पादि िरार सम्झौता। 

िररयारपट्टी गाउँपाधििा, धसरहा। 

प्रस्ततु किषयमा यस गाउँपाधििािो सूचिा तथा प्रकिधि शाखािो प्रमखुिो रुपमा रकह िायय गिे गरी तपाईिाई न्िम्मेिारी 
ददइएिो छ। सूचिा प्रकिधि शाखा प्रमखुिे सम्पादि गिुयपिे तपधसि िमोन्िमिा न्िम्मेिारी सम्पादि गिे गरी िायय 
कििरण सकहतिो न्िम्मेिारी सम्पादि गिुय गराउि ुहिु अिरुोि छ। 

सूचिा प्रकिधि अधििृत िो न्िम्मेिारी 

१. िायायियिा दैधिि गधतकिधि  साियिधिि सूचिा प्रिाह गिे। 

२. िेपाि सरिार, प्रदेश सरिार, न्िल्िा प्रशासि िायायिय, न्िल्िा समजिय सधमधत िगायत िेन्जरय, प्रादेन्शि 
तथा न्िल्िा स्तरिाि आउिे सूचिा अपडेि रहि ुतथा िायायियसँग सम्िन्जित आियकयि सूचिा सम्िन्जित 
शाखामा उपिब्ि गराउिे। 

३. संिीय माधमिा तथा सामाजय प्रशासि मजत्रािय तथा अजय मजत्रािय तथा किभागहरुिो website धियधमत 
रुपमा खोल्िे र आियकयि धिदेशि तथा सूचिा प्रजि गरी उपिब्ि गराउिे। 

४. िायायियिो E-mail धियधमत रुपमा खोल्िे। 

५. सूचिा शाखा प्रमखुिे गिुयपिे अजय िायय गिे। 

६. सूचिा संििि संग्रह, अधभिेख सम्िजिी व्यिस्थापि तथा सूचिा प्रदाि गिे। 

७. शाखाहरुिाि आयिा माधसि िायय प्रगधत कििरण तयार गरी त्यसिो अधभिेख राख् िे र सम्िजिीत धििायमा 
पठाउिे िायय। 

८. सूचिा प्रिाशि ििेुकिि, ब्रोसर तथा अजय सूचिा तथा िििारी मिुि सूचिाहरु प्रिाशि गिे। 

९. शाखागत िायय प्रगधत प्रिान्शत पसु्ति तथा ििेुकिि, पत्रपधत्रिा, पसु्ति आददहरुिो अधभिेख राख् िे िायय। 

१०. इमेि, इजिरिेि र िेभसाइििो सञ् चािि र सूचिाहरुिो अद्यािधिि व्यिस्थापि गिे। 

११. सिै शाखा तथा िायायियमा भए गरेिा गधतकिधिहरु सूचिा शाखामा अधभिेखीिरण गिे। 

१२. िायायियमा आउिे पत्रपधत्रिाहरु, सूचिा शाखा माफय त धििे व्यिस्था गिे र आियकयिता अिसुार ग्राहि 
िज िे। 

१३. िायायियिाि किधभन्न किधसमिा सूचिा प्रिाह गदाय सूचिा शाखा माफय त गिे। 

१४. िायायियिाि गररिे धिणयय, िीधत तथा िाययक्रम योििा, त्यांि, िाययप्रगधत कििरण ििेुकिि, ब्रोशर, िागररि 
िडापत्र, तथा अजय त्यसता िििारी ददिे साथै सूचिा मिुि प्रिाशिहरु सूचिा शाखािाि प्रिाशि गिे। 

१५. सूचिा शाखा िायायियिो एि अधभन्न अ्गत भएिोिे यसिो उन्चत व्यिस्थापि र िाययजियिमा िोडददिे। 

१६. योििा तिुयमा अिगुमि र मूल्यािििो िाधग आियकयि सूचिा सििि, कियक िेषण, प्रिाशि र कितरण गिे। 

१७. सरोिारिािाहरुिो आधथयि तथा प्रकिधिि सहयोगमा प्राथधमि त्याि संििि गरी प्रशोिि गिे, किधभन्न 
किषयगत िायायिय, सरिारी तथा गैरसरिारी संि संस्थाहरुिाि प्राप्त हिुे त्यािहरुिाई समेत व्यिन्स्थत गरी 
प्रयोगमा ल्याउिे। 



 
 
 

१८. यस शाखािे गाउँपाधििािो िस्तगुत कििरण, क्षेत्रगत कियक िेषण, संस्थागत प्रधतिेदि, कित्तीय कियक िेषण, 
संस्थागत प्रधतिेदि, कििास ििेुकिि, गाउँ समाचार, ब्रोसरहरुिो प्रिाशि िगायत सोिो अध्यािधिि गिे र 
सरोिारिािाहरुिाई उपिब्ि गराउिे। 

१९. िेजरमा उपिब्ि प्रिाशिहरु, प्रधतिेदि, सूचिा तथा त्यांि र किधभन्न धििायरण गरेिो मूल्यमा सशलु्ि धिक्री 
कितरण गिे। 

२०.  िेरुि ुन्स्थधत, प्रशासधिि खचय, पुिँीगत धिमायण अिपुात, आजतररि श्रोत आददिो कियक िेषण सकहतिो प्रधतिेदि 
तयार गिे। 

२१. गाउँपाधििािे गरेिा सफि िायय ........................िो प्रिाशि तथा प्रसार गिे। 

२२. आधथयि धियधमतता तथा िायय सम्पादि न्स्थधत झल्ििे गरी तिुिात्मि कििरण धियधमत रुपमा प्रिान्शत गिे। 

२३. शाखािाई सक्षम र ददगो ििाउि आियकयिता अिसुार दक्ष परामयशदातािो सहयोग धििे। 

२४. सूचिा व्यिस्थापि, अिसुजिाि, प्रिाशि र कितरण िायय गिे। 

२५. िैदेन्शि प्रयोििािो िाधग सम्पधत मूल्यांिि िाहेि अजय अंग्रिेीमा गिुय पिे धसफाररस तथा पत्रहरु तयार गिे। 

२६. िायायियिो सूचिा प्रिाहगिय सूचिा अधििारी सम्िजिी िायय गिे। 

२७. सूचिा िेजरिाई एकििृत सूचिा िेजरिो रुपमा कििास गरर िायायियिाि तोकिएिो अजय िाययहरुगिे। 

२८. गा.पा. िो िम्पयिुर तथा तत सम्िजिी अजय मन्शिरी सामािहरुिो रेखदेख र तयार ममयत सम्भारमा सहयोग 
गिे। 

२९. Exit-Pole िो व्यिस्थापि गरी िायायियिाि प्रिाह हिुे सेिा िारे िाििारी धििे। 

उपयुयक्त कििरण मेरो पदिे गिुयपिे िाम, ितयव्य र 
उत्तरदाकयत्ि तथा अधििारिो पूणय र ठीि कििरण हो। 
उल्िेन्खत न्िम्मेिारीहरु आफै र मातहतिा 
िमयचारीहरुद्धारा प्रभाििारी रुपमा िायायजियि गिेछु। 

िमयचारीिो दस्तखत:-  

धमधत:- 

उपयुयक्त कििरण सकहतिो िायय न्िम्मेिारी तपाईिाई 
सनु्पपएिो हुँदा उत्तरदाकयत्ि िहि गदै िुशितापूियि 
आफ्िो न्िम्मेिारी पूरा गिुयहोिा। 

िायायिय प्रमखुिो दस्तखत:- 
धमधत:-  

 

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

गाउँपाधििा प्रमखु प्रशासिीय अधििृत र पश ुसेिा कििास िाययसम्पादि िरार सम्मझौता 

सशुासि व्यिस्थापि तथा संचािि ऐि 2064 तथा धियमाििी 2065, धििामधत सेिा ऐि 2049 तथा धियमाििी 
2050, स्थािीय सरिार सञ् चिि ऐि 2044, सिै िेपाि सरिार द्धरा समय समयमा िरी धिदेशि एंि पररचयपत्रमा 
उल्िेन्खत प्रििाििा अधतररक्त देहाय िमोन्िमिो िायय सम्पादि िरार सम्झौता गररएिो छ।यो िरार सम्झौतामा 
गाउँपाधििािा प्रमखु प्रशासकिय अधििृत पकहिो पक्ष र पश ुएिाई प्रमखु दोस्रो पक्ष माधिएिो छ। 

प्रमखु प्रशासिीय अधििृत प्रधत उत्तरदायी रही देहय िमोन्िमिा िाययहरु प्रभाििारीरुपमा सम्पादि गिुय गराउिपुिेछ: 

१. पशपुक्षी पािि तथा िृषि समहुिो किषयगत आियकयिता पकहचाि गिय सेिा िेजर, सम्पिय  स्थि, िृकष 
फमयहरु िाई सहयोग गिे तथा िृषि पाठशािा सञ् चािि गिे। 

२. पशपंुक्षी र पश ुस्िास््य सम्िजिी योििा तथा िाययक्रमहरु िायायजियि गिे, उपभोक्ताहरुिाई दिु, मास,ु 
पशपंुक्षीिो रोगहरुिारे ििचेतिािोिो िागी सूचिा प्रदाि गिे। 

३. पशपंुजछीमा िाग्िे सरुिा रोग धियजत्रण गिय न्शिीर संचािि, खोप सञ् चािि गिे तथा पश ुपजछी सम्िजिी 
महामारीमा सहयोग गिे। 

४. पशपुजछी िश्र्िसिुार सम्िजिी िाम गिे िृषि समहु, िृकष सहिारी र िृकष सम्िजिी स्थाधिय संि संस्थाहरु 
सँग समजिय गिे। 

५. पशपंुक्षी तथा िृषी ििार सूचिा, हिििारिो पूिायिार धिमयणमा सहयोग गिे, पशिुिशािा र शीत भण्डारणिो 
व्यिस्थापि र धियमि गिे। 

६. िेरेि ुइजस्योरेजस िम्पिी, सरिारी िायायिाय तथा अजय संस्थाहरुमा धसफाररस उपिब्ि गराउिे। 

७. पशपुजछीिो समाजय उपचार सेिा तथा पशपुजछी सम्िजिी समस्य िारेमा िृषििाई परामशय ददिे। 

८. पशपुािि िृषिहरुिाई औषिी, औिार उपिरण कितरण तथा अिदुाि ददिे, पशपुजछी फमय, मास ुपसि, डेरी, 
एग्रोभेटहरुको अनुगमन गने। 

९. पशुपन्छी विकास सम्बन्धी ताविम, प्राविवधक टेिा, क्षमता कििास िाययक्रम सञ् चािि गिे, पशपुजछी पािि 
िृषिहरुिाई संगदठत गिे। 

१०. पशपंुक्षी सम्िजिी धिमा र ििाय सहन्ििरणमा सहयोग गिे,पशिुो पररषण गरी औषिी किधतरण गिे। 

११. उन्नत िातिा पशपंुक्षी कितारण गिे िस्तै: उन्नत रागो, उन्न िोिा, िगरु पाठा, िुखरुा चल्िा, माछा भरुा 
आदद। 

१२. कहउँदे तथा िषे िाँसिो धिउ गेिे कितरण गिे, पशपुािि किषयमा पश ुफमयहरुिो अििोिि गरी प्रधतिेदि पेश 
गिे। 

१३. स्थािीय स्तरमा पशपंुक्षी सम्िजिी त्याङ् ििो व्यिस्थापि, पश ुरोग स्िास््य उपचार, खोप, िजध्यािरण, 
िृधतम गभायिारण सम्िजिी सेिा प्रिाह गिे। 

१४. पश ुरोग उपचारमा ग्रामीण पशसु्िास््य िाययिताय र स्थािीय सेिा प्रदायि र अगिुा िृषििो प्राकिधिि  सीप 
तथा क्षमता कििास गिे। 

१५. पशपंुक्षी, पोल्री र डेरी डेभिेपपेण्ि सम्िजिी योििा तथा िाययक्रमा िायायजियि गिे। 



 
 
 

१६. न्िम्मा रहेिो रन्िस्िर अधभिेख, प्रधतिेदि फाइि तथा अजय सम्पतीिो दरुुस्त र सही व्यिस्था गिे। 

१७. पशकुििास सम्िजिी िायायियिे खिाएिो अजय िाम गिे। 

 

 

पकहिो पक्ष                                                           दोस्रो पक्ष              

........................  ....................... 

प्रमखु प्रशासिीय अधििृत                                                     पश ुकििास अधििृत 

 


